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1

【 MyData網站快速連結:https://gov.tw/uTH 】

https://gov.tw/uTH


MyData登入系統操作說明

請使用自然人憑證、健保卡或行動身分識別(TAIWAN FidO)任選 1 種登入
eCPA(https://ecpa.dgpa.gov.tw)，登入後進入公務人員個人資料服務網(MyData) 。

【步驟 1】：在瀏覽器網址列輸入 https://ecpa.dgpa.gov.tw/

【步驟 2】：再依所選方式按登入驗證。
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MyData登入系統操作說明

驗證成功後，可由上方或右邊快捷列中之「應用系統」或可由下方或右邊快捷列
中之「人事相關業務系統」點選 My Data 進入My Data網站。
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部份人員受限功能

技工、工友、駕駛、駐衛警、清潔隊員、測量助理
僅提供下列功能
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MyData網站簡介

電子個人履歷表(個人資料查詢及校對)

(提供事求人線上求職使用，資料來源:A1公務人力資料庫)

證明書申請及查詢(在職、服務及離職證明書)

個人獎勵令查詢

可退休日查詢

可休假日數查詢

陞遷資績分數查詢

待遇

 …
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MyData-個人資料
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個人資料查詢及校對

點選「現職」文字頁籤，點選開始上傳
圖片作業
更改頭像照片，無須經過人事人員處
理。
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個人資料查詢及校對

常用表：現職、基本、學歷、考試、訓練進修、兼職、經
歷、考績、獎懲、銓審、教師敘薪、動態、專長技能、借
調。
其他表：教師資格、檢覆、語文、甄審、簡任註記、職務
編號異動、請任(免)。
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個人資料查詢及校對

個人資料修改：點擊「資料修改」按鈕
完成後點選「確認修改」按鈕，若不儲
存修改則點選取消
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WebHR個人資料校對處理作業路徑
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資料校對處理項目之可更新欄位

表1基本：性別、婚姻、出生日期、英文姓名、原住民羅馬拼音姓名、戶籍地址、現居住
所、住宅電話、行動電話、緊急通知人、緊急通知人電話(公司)、緊急通知人電話(
住宅)、緊急通知人關係、緊急通知人手機、役別、軍種、服役期間、官(兵)科、軍階
、退伍令字號
表2現職：員工代號、辦公室電話、電子郵件
可直接比對表號包含表5學歷、表6考試、表51專長(MyData將不提供校對表16家屬)
如果該筆申請紀錄須修正內容可以一次於「個人資料校對紀錄處理-直接比對更新」完
成，則系統會自動將該筆申請紀錄的申請狀態變更為修改完成
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MyData網站操作說明-修改進度查詢

修改進度查詢-個人資料校對案件處理進度

已送出， 表示待「待人事單位處理」

修改完成，表示人事單位已完成資料修改

審核未通過，以紅色文字顯示未通過原因及人事單位處理日期
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MyData網站操作說明-獎懲資料查詢

個人檔案夾-須先同意線上檢視訊息，否則無法使用功能，訊息詳如訊息
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MyData網站操作說明
未檢視獎令資料查詢(嘉獎一次、嘉獎二次及記功一次、記功二次)
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MyData網站操作說明

電子獎令示意圖

區塊鏈驗證結果
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MyData網站操作說明

由WebHR獎懲系統核定且未檢視之獎懲資料提醒通
知

每月1日，系統針對10天以前尚未檢視的獎令，會自動發
送提醒通知。

e-mail來源為現職的電子郵件信箱。

17



MyData網站操作說明

獎懲資料查詢
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MyData網站操作說明-證明書申請及查詢

證明書申請及查詢(在職、服務及離職，結果須人事單位處理)
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MyData網站操作說明
證明書申請及查詢
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MyData網站操作說明

證明書申請及查詢

若審核不通過，下方紅色文字為不通過的原因
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MyData網站操作說明
證明書申請及查詢(如申請服務或離職證明結果該申請機關WebHR無此人資料，則無法
線上核定，建請逕洽該人事單位申辦)
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服務獎章系統

具結書雲端線上簽署

公務人員

✓ 軍職年資併計服務獎章切結
✓ 公務人員服務誓言具結書
✓ 擬任人員具結書

(配合部法三字第11256527801號再修正)

線上簽署

人事人員

線上檢視

(含人員於舊機關簽署)

➢ 公務員經營商業及兼職情形調查表
(113年9月30日新調查表上線)

➢ 防範公務員以專業證照違法兼職相
關規定告知書
(113年4月上線)
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擬任人員具結書線上簽署作業
➢上線日期：113年7月

17

將擬任人員簽核時間傳送給WebHR，並通知人事單位

將人事單位承辦人簽核時間傳送給WebHR

eMail
通知詢問擬任人

員回復其確
無不得任用
之情事

報到資料
建檔

人事單位

擬任人員

擬任人員
具結書與
公務人員
服務誓言

人事人員
憑證簽核

人事單位

排程主機
(1、7、13、19時傳送)

擬任人員

人事單位
簽核具結書

排程主機

傳送需
填寫的
人員

寄發
eMail通知

列印
具結書

擬任人員
具結書人事
人員簽核

WebHR連結
MyData

簽核
時間

1
傳送MyData

需勾選「經詢問擬任人
員回復其確無不得任用

之情事」

2

3
擬任人員
憑證簽署

4

5

6

7

2
4



MyData-待遇/補助
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MyData網站操作說明-待遇表查詢

待遇表查詢

抓取AF用人費資料
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健康檢查補助資料查詢(1/2)

人事人員

健康檢查
資料維護

健檢開放
MyData查詢
(設定開放機關)

公務人員

健康檢查
資料查詢

開放機關同仁查詢

➢功能路徑：WebHR >待遇福利 > 健康檢查補助 > 健檢開放MyData查詢
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健康檢查補助資料查詢(2/2)

➢MyData檢視健檢補助資料
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1.判斷機關是否開放線上申請
2.初步判斷是否符合資格(如正
式公務員及技工工友)

申請案件查詢

1.子女教育
補助

2.婚喪生育
補助

申請結婚補助

申請生育補助

申請喪葬補助

閱讀相關申請說明及個
資使用告知事項並勾選
同意取得應備文件

取得國發會
「個人化資料
自主運用」之
戶政相關資料

⚫ 當事人填寫申請資料
⚫ 取得戶政相關資料
⚫ 比對檢核相關資訊:
✓錯誤：自動退回申請
人並發送郵件通知

✓正確：則發送郵件通
知機關人事人員審核

人事人員審核完畢，列
印預借清冊及報銷名冊

寄送郵件通知申請人
審核通過

結案

申請子女教育補助

全國軍公教人員生活津貼申請暨稽核系統

公教人員

人事人員 個人同意後

審核

申請

2

9



MyData-考核/陞遷
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Mydata接收
資料並回傳
送達時間
給WebHR

1.發WebHR待辦

傳送
檢視時間
給WebHR

未檢視 派免令
派免令資料 資料查詢

同意線上檢視
人事派免令

人事派免
當事人

核定派免令/
註銷派免令

任免令(函)
案件維護

副本清單維
護(含單位)

調閱電子派
免令

人事單位

起
案

派免令註銷
作業

核定
(註銷核定)

區塊
鏈 區塊鏈

核定/
註銷

未檢視
提醒通知

eMail
排程主
機

2.核定(註銷)
派免資料傳送
給Mydata

3.寄發
eMail

派令電子化



考績(成、核)查詢

機關

銓敘部

考績(成、核)

自114年(即113年
年終考績) 起， 銓
敘部審定後14日
曆日方能檢視

MyData 檢視考績(成、核)
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➢ 提供資績評分及意願調查功能，使用者可選擇參加或放棄本次
    機關內部職缺甄選。

➢ 提供「開放考績受考人於MyData自行填寫工作項目」之功能。

公教人員
人事人員WebHRMyData

資績評分
意願調查

受考人工作項目

權益通知及工作項目填寫

3
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線上平時考核作業-113年4月上線

填寫(或更新)
工作項目
與個人事蹟

確認送出
(回傳WebHR)

公務人員

填寫「考核項目
等級」、「直屬
主管綜合考評及
具體建議事項」

確認送出

線上平時考核作業網站

評核「考核項目」
等級、填寫「單
位主管綜合考評及
具體建議事項」

等

確認送出
(回傳WebHR)

檢視上次線上
平時考核紀錄

直屬主管 單位主管人事人員

設定與通知受評人
至MyData填寫

調整主管評核流程
(特殊狀況)

直屬、單位主管評核設定：
作業期、通知(e-mail、待

辦)內容

設定考核項目

批次擷取名單

檢視上次線上
平時考核紀錄查詢評核進度 報表及資料

再寄發通知 列印

傳送資料

1

2

3

4

0
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陞遷資績評分(共同選項)查詢

人事人員

陞遷序列表維
護&資績計分

資績計分開放
MyData查詢
(設定開放機關)

公務人員

陞遷資績評分
(共同選項)查詢

開放機關同仁查詢

➢功能路徑：WebHR任免遷調 > 資績計分 > 開放MyData查詢
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MyData網站操作說明-陞遷資績分數查詢

陞遷資績分數查詢(僅適用一般人員)

若功能選單沒有顯示「陞遷資績分數查詢」功能項目，表示機關尚未開放此功能，請
洽機關人事人員
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MyData網站操作說明-陞遷資績分數查詢

陞遷資績分數查詢

行政院及所屬各級政府機關公立學校公務人員陞任
評分標準表
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MyData網站操作說明-陞遷資績分數查詢

陞遷資績分數查詢-人事人員有啟用功能，但可能未建資料等
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MyData-求職
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MyData網站操作說明-簡要自述維護(履歷表簡要自述)

可輸入2000個字，輸入時，顯示目前以輸入字數，輸入完成後，點選儲存按鈕
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MyData網站操作說明-履歷表下載

履歷表下載
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MyData-休假/退休
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可休假日數查詢(1/4)

人事人員

個人基本
資料維護

休假日開放
MyData查詢
(設定開放機關)

公務人員

休假日資料查詢

開放機關同仁查詢

➢功能路徑：WebHR個人資料> 個人基本資料 > 工具 > 休假日數開放MyData查詢
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可休假日數查詢(2/4)

44



可休假日數查詢(3/4)
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可休假日數查詢(4/4)

➢MyData可休假日數查詢
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MyData網站操作說明-可退休日查詢

可退休日查詢
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MyData網站操作說明-可退休日查詢

可退休日查詢-不同來源差異

人事人員於「退休試算系統」最後一次試算之結果

呼叫退休試算系統「WebHR個人及基管會資料」試算之結果
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數位退休證查詢
自然人憑證
健保卡及
行動身分識別



公務人員退休證 政務人員退職證

數位退休證樣式



教育人員退休證

數位退休證樣式



數位退休證驗證
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