
第 四 層 第 三 層 第 二 層 第 一 層

股長 科長/主任 局長 市長

一、區公

所組織規

程及編制

表

區公所組織規程及編

制表訂定、增、修正

事項。

審核 審核 審核 核定 人事處

法制局

一、區里行政區域調

整計畫訂頒及相關事

項。

審核 審核 審核 核定 法制局

二、縣市界調整勘查

事項。

審核 審核 審核 核定

三、各區鄰編組核定

事項。

審核 審核 核定

三、區政

監督

一、區政考核計畫之

訂頒及獎懲事項。

審核 審核 審核 核定

二、區政會議。 審核 審核 審核 核定

三、里幹事服勤管理

考核獎懲規定。

審核 審核 審核 核定

四、區里

行政

市長訪視各區公所計

畫之擬定。

審核 審核 審核 核定

五、福利

互助

本市各級民意代表與

里長福利互助實施要

點修訂事宜。

審核 審核 審核 核定

六、區人

事業務

ㄧ、區長考績(核)及

獎懲。

審核 審核 審核 核定 人事處

二、區長差假。 審核 審核 審核 核定

七、府會

聯絡

一、議事議程及府會

聯繫事項。

審核 核定

二、議事錄轉發。 核定

二、行政

區劃

民政局

地方行

政科

新北市政府分層負責明細表（甲表）

備 考
承 辦

單 位

決 行 權 責

會辦機關

（單位）

公 務 項 目 及 內 容

項 目 內 容
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第 四 層 第 三 層 第 二 層 第 一 層

股長 科長/主任 局長 市長

新北市政府分層負責明細表（甲表）

備 考
承 辦

單 位

決 行 權 責

會辦機關

（單位）

公 務 項 目 及 內 容

項 目 內 容

三、烏來區民代表會

議事議程及代表會聯

繫事項。

審核 核定

民政局

地方自

治科

一、里基

層工作經

費

基層工作施作項目變

更。

審核 審核 核定

二、補助

市民活動

中心

市民活動中心興建（

購置）及修繕案補助

款核定。

審核 審核 審核 核定 主計處

一、區小型基層建設

補助款之核定。

審核 審核 審核 核定 主計處

二、區小型基層建設

預算書合約書之審

核。

審核 核定

四、區公

所補助款

之審核

一、補助區公所辦理

地方發展及改善環境

活動。

審核 審核 審核 核定 主計處

二、補助區公所辦理

各項公共設施、公有

建物興建整修及辦公

設備購置。

審核 審核 審核 核定 主計處

五、補助

區公所辦

公廳舍興

建

區公所辦公廳舍興（

整）建或修繕工程補

助款核定。

審核 審核 審核 核定 主計處

一、宗教輔導業務自

治條例制（修）定事

項。

審核 審核 審核 核定

二、興辦宗教事業計

畫。

審核 審核 審核 核定

三、寺廟登記。 審核 審核 核定

三、補助

區小型基

層建設

民政局

宗教禮

俗科

一、寺廟

及宗教輔

導管理

民政局

地方行

政科
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第 四 層 第 三 層 第 二 層 第 一 層

股長 科長/主任 局長 市長

新北市政府分層負責明細表（甲表）

備 考
承 辦

單 位

決 行 權 責

會辦機關

（單位）

公 務 項 目 及 內 容

項 目 內 容

四、寺廟登記證換

證。

審核 核定

二、教會

（堂）輔

導管理

教會輔導法令之訂頒

事項。

審核 審核 審核 核定

一、神明會輔導法令

之訂頒事項。

審核 審核 審核 核定

二、祭祀公業（宗

祠）輔導法令之訂頒

事項。

審核 審核 審核 核定

三、祭祀公業變動事

項。

核定

四、祭祀公業及神明

會經常業務之督導。

核定

四、忠烈

祠事項

烈士入祀之轉報中央

事項。

審核 審核 審核 核定

五、人民

褒揚

人民褒揚事項調查審

核及陳報。

審核 審核 審核 核定

六、其他 人民申請案件補正。 核定

一、戶籍

行政

一、道路命名及門牌

編釘法令制（修）定

事項。

審核 審核 審核 核定

二、新道路命名及既

有道路更名。

審核 審核 審核 核定

三、公務機關應用入

出境電子資料申請之

核轉。

審核 審核 核定

二、鼓勵

生育措施

發放婦女生育獎勵金

法令制(修)定事項。

審核 審核 審核 核定

民政局

宗教禮

俗科

民政局

戶政科

一、寺廟

及宗教輔

導管理

三、神明

會祭祀公

業輔導管

理

第 3 頁



第 四 層 第 三 層 第 二 層 第 一 層

股長 科長/主任 局長 市長

新北市政府分層負責明細表（甲表）

備 考
承 辦

單 位

決 行 權 責

會辦機關

（單位）

公 務 項 目 及 內 容

項 目 內 容

三、配合

宣導人口

政策

彙訂人口政策宣導月

實施計畫。

審核 審核 核定

四、國籍

行政

一、歸化、喪失、回

覆、撤銷國籍事項之

層轉。

審核 核定

二、準歸化國籍證明

書之核轉。

核定

一、兵籍

調查

徵兵處理之督導及考

核事宜。

審核 審核 核定

一、編組成立新北市

徵兵檢查委員會。

審核 審核 審核 核定

二、體（複）檢處理

判定體位結果通知書

之處理核發事項。

審核 核定

三、訂頒年度徵兵檢

查實施計畫事項。

審核 審核 核定

四、體位評定事項。 審核 核定

三、抽籤 訂頒年度役男抽籤計

畫。

審核 審核 核定

一、策訂常備兵、補

充兵、替代役徵集實

施計畫事項。

審核 審核 核定

二 、 常 備 兵 、 補 充

兵、替代役徵集計畫

配賦事項。

審核 核定

三、專案延期徵集案

件審查請示事項。

審核 核定

四、延期徵集案件審

查核定事項。

審核 核定

民政局

兵役徵

集科

二、徵兵

檢查

四、徵集

民政局

戶政科
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第 四 層 第 三 層 第 二 層 第 一 層

股長 科長/主任 局長 市長

新北市政府分層負責明細表（甲表）

備 考
承 辦

單 位

決 行 權 責

會辦機關

（單位）

公 務 項 目 及 內 容

項 目 內 容

五、補充兵役檢定事

項。

審核 核定

六、核發役男徵集令

事項。

審核 核定

五、免

役、禁役

核發役男免役、禁役

證明書事項。

審核 核定

一、申請補充兵案件

審查核定事項。

審核 核定

二、申請補充兵役案

件疑義請示事項。

審核 核定

七、替代

役申請核

定

一、申請服替代役案

件審查核定事項。

審核 核定

二、申請服替代役疑

義請示案件。

審核 核定

三、宗教因素申請服

替代役案件審查轉陳

事項。

審核 核定

一、家庭發生變故申

請提前退伍（役)案件

審查事項。

審核 核定

二、提前退伍（役)案

件轉報各權責單位核

定事項。

審核 核定

三、提前退伍（役）

案轉發區公所及登記

事項。

審核 核定

九、僑

民、大陸

來台及歸

化國籍役

男管理

僑民、大陸來台及歸

化 國 籍 役 男 服 役 事

項。

審核 核定

六、家庭

因素服補

充兵役

民政局

兵役徵

集科

四、徵集

八、提前

退伍（

役）
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第 四 層 第 三 層 第 二 層 第 一 層

股長 科長/主任 局長 市長

新北市政府分層負責明細表（甲表）

備 考
承 辦

單 位

決 行 權 責

會辦機關

（單位）

公 務 項 目 及 內 容

項 目 內 容

一、免役案件審查處

理事項。

核定

二、禁役案件審查核

處事項。

審核 核定

三 、 補 （ 換 ） 發 免

役 、 禁 役 證 明 書 事

項。

核定

四、在學緩徵案件審

查核定事項。

核定

五、因案緩徵案件審

查核定事項。

審核 核定

六、緩徵原因消滅徵

處事項。

核定

十一、妨

害兵役

一、妨害兵役案件處

理事項。

審核 審核 核定

二、妨害兵役案件之

調查事項。

審核 核定

十二、役

男出境

一、變更出境身分案

件轉陳事項。

審核 核定

二、出境案件審查核

定事項。

審核 核定

一、修訂新北市在營

軍人及替代役役男傷

亡慰問辦法。

審核 審核 審核 核定

二、役男家屬生活扶

助金、安家費、各項

補助費、傷亡慰問金

簽核事項。

審核 審核 核定

民政局

兵役勤

管科

十、免

役、禁

役、緩徵

處理事項

民政局

兵役徵

集科

一、服役

役男權益
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第 四 層 第 三 層 第 二 層 第 一 層

股長 科長/主任 局長 市長

新北市政府分層負責明細表（甲表）

備 考
承 辦

單 位

決 行 權 責

會辦機關

（單位）

公 務 項 目 及 內 容

項 目 內 容

三、役男家屬生活扶

助等級核定及變更。

審核 核定

四、各級役男家屬各

項補助費申請之核

定。

核定

五、貧困家屬異動處

理。

核定

六、生活扶助各項經

費發放統計表陳結事

項。

審核 核定

七、役男家屬生活扶

助等級核定及變更通

知。

審核 核定

八、傷殘、死亡、撫

卹通報之承轉。

核定

九、傷殘、死亡一次

慰問金之核發。

審核 審核 核定

十、傷病殘役滿留

醫、安置就養事宜。

審核 核定

十一、傷殘、死亡三

節慰問。

審核 審核 核定

十二、因公負傷特別

慰問。

審核 審核 核定

十三、傷殘、死亡遺

族異動處理。

核定

十四、滯留大陸台籍

國軍慰問申請核認、

申請撫慰金等承轉。

審核 核定

二、國民

兵管理

一、國民兵列管及異

動處理。

核定

二、督導區公所辦理

國民兵之管理。

核定

三、國民兵免、禁役

之處理事項。

審核 核定

民政局

兵役勤

管科

一、服役

役男權益
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第 四 層 第 三 層 第 二 層 第 一 層

股長 科長/主任 局長 市長

新北市政府分層負責明細表（甲表）

備 考
承 辦

單 位

決 行 權 責

會辦機關

（單位）

公 務 項 目 及 內 容

項 目 內 容

四、輔助軍事勤務召

集編組列管相關事

宜。

審核 審核 核定

三、後備

軍人管理

一、後備軍人年度召

集及緩召作業事項。

核定

二、後備軍人動態統

計月報表陳核。

審核 核定

三、其他統計表之陳

核。

核定

四、後備軍人退伍、

歸鄉報到相關作業。

核定

五、後備軍人異動、

管理、清查、轉（

免、回、除、禁）役

相關作業。

核定

一、替代役備役勤務

召集與編組有關事

項。

審核 審核 核定

二、替代役備役召集

令印製及平時召集演

訓相關事宜。

審核 核定

三、回役、免予回役

審查核定。

審核 核定

四、免、禁役案件之

審查、核定及證書核

發。

審核 核定

五、替代役因病停役

體格檢查結果通知。

核定

六、停役案件及其他

轉(免、回、除、禁)

役異動管理及清查作

業。

核定

民政局

兵役勤

管科

四、替代

役備役管

理
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第 四 層 第 三 層 第 二 層 第 一 層

股長 科長/主任 局長 市長

新北市政府分層負責明細表（甲表）

備 考
承 辦

單 位

決 行 權 責

會辦機關

（單位）

公 務 項 目 及 內 容

項 目 內 容

七、免予回役證書轉

發。

核定

八、替代役備役役男

各項統計表彙報事

項。

核定

九、妨害兵役案件處

理事項。

審核 核定

五、替代

役服勤管

理-一般

管理

一、訂修本府替代役

役男管理權責劃分事

項。

審核 審核 核定

二、訂定新北市政府

替代役役男訪查實施

計畫。

審核 審核 核定

三、年度替代役役男

需求計畫彙整及提

報。

審核 審核 核定

四、本府辦公大樓替

代役役男定期法紀教

育在職訓練事宜。

審核 審核 核定

六、軍人

公墓管理

一、 修訂新北市軍人

忠靈祠管理辦法。

審核 審核 核定

二、 軍人忠靈祠整修

（建）計畫。

審核 審核 核定

三、 軍人忠靈祠作業

督導管理計畫。

審核 核定

四、 春秋二季祭典相

關事宜。

審核 審核 核定

五、葬厝申請事項。 核定

六、 忠靈祠祠區綠美

化及清潔設備維護。

審核 核定

民政局

兵役勤

管科

四、替代

役備役管

理
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第 四 層 第 三 層 第 二 層 第 一 層

股長 科長/主任 局長 市長

新北市政府分層負責明細表（甲表）

備 考
承 辦

單 位

決 行 權 責

會辦機關

（單位）

公 務 項 目 及 內 容

項 目 內 容

七、軍人公墓一般管

理有關事項。

核定

七、兵役

慰勞

年度兵役慰勞實施計

畫之擬定。

審核 審核 核定

八、入營

輸送

各梯次役男入營輸送

及計畫擬定。

審核 核定

一、年度工作執行計

畫策頒事項。

審核 審核 審核 核定

二、定期會議召開相

關事項。

審核 審核 審核 核定

三、演習計畫策訂。 審核 審核 審核 核定

四、年度工作執行計

畫資料彙整事項。

核定

五、軍需物資徵購徵

用簽證及協調事項。

審核 審核 核定

六、行政院會報輔導

考核相關事項。

審核 審核 核定

七、定期會議資料彙

整事項。

審核 核定

八、演習計畫資料彙

辦事項。

審核 核定

九、各項動員作業呈

轉協調事項。

審核 審核 核定

十、民政

災防綜整

年度區公所防災開口

合約之災害準備金需

求額度匡列簽核。

審核 審核 審核 核定

民政局

人事室

區人事業

務

一、區長、副區長及

主任秘書之派免及遷

調業務。

審核 審核 審核 核定 人事處

二、區一級單位主管

派免及遷調業務。

審核 審核 審核 核定 人事處

民政局

兵役勤

管科

九、動員

業務
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